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INTRODUCCION

Este instructivo tiene como objetivo entregar las directrices y la
informacion necesaria para que las empresas colaboradoras puedan
completar sin problemas el proceso de acreditacién en Webcontrol
y tener un expedito control acceso, ademas de poder obtener
informacion correcta, precisay a tiempo.
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CREACION DE EMPRESAS

El primer paso que se debe realizar para la acreditacién en el sistema es
registrar la empresa, lo cual se hace de la siguiente manera.

/ Gestién de Servicios On-Line | E.S.E. @
Vi,

WEBCONTROL ikl e i

CONSULTE AQUI

o |
rut usuario | oficina WebControl Cal=a:
Avd 725
e

Clavi

Bienvenidos:

Gestion de Servicios
On-Line

£ Olvidé su contraseifia ?

Debe ingresar a https://acc.candelaria.cl/ese para abrir la plataforma
Webcontrol y luego hacer clic en el botdn ‘Ingresar nueva empresa’ a
continuacién digitar el Rut de la Empresa a registrar y seleccionar ‘Ingresar’, tal
como lo muestra la figura anterior. Si la empresa ya existe se abrird una
notificacion.
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A continuacién, se debe completar el formulario con los datos de la empresa.

Estainformacion es importante ya que esos datos son relevantes a la hora de
entregar alertas automaticas que entrega el sistema.

» Nueva Empresa

____Datos Nueva Empresa.

Es necesario que ingrese los datos obligatorios (Todos los campos son obligatorios)
para continuar con el proceso de ingreso de nueva Empresa.

Rut Empresa
Clave Acceso
Reitere Clave Acceso

Nombre (Razon Social)

Acronimo (Nombre
Fantasia)

Direcciéon

Region Seleccione Region l]

Ciudad Seleccione Ciudadi]
Telefono

Nombre Administrador
E-Mail Administrador
Nombre Rep. Legal
E-Mail Rep. Legal
Usuario Administrador

Nombres Usuario Admin

Apellidos Usuarios Admin

El usuario gue se ingrese, quedara con perfil de Administrador, lo que permite administrar y generar mas

usuarios, asignando distintos perfiles.
T Finatizar >
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CREACION DE USUARIO

Como segundo paso se debe realizar la creacidn del usuario para la persona la
cual va a administrar el sistema. Para esto debe ingresar a www.webcontrol.cl
y hacer clic en el link ‘Solicitud de creacion de usuario contratista’

8 sistemas mnternos &

Idiomas: k&l 5

Santoral : Desiderio  Viernes 23 de Mayo del 2014 | 13:13:00

: ) ; Google
L= @ ——
> | :5"/'_ ﬁ?ﬁ ® -

Web Webcontrol.dl

tacts
Busqueda

3 6@ Usuzro / EMEnasa para una posteror creacisn de
stsvoma VWebcontrol

Natee dal kisano
Rt sz rin S purtes, w yui by

Nevmbres

Fonc Conmtactc

Uates de @ bmprcsa
AUt Emproca I Sin puntes. N guien )

acdnims (eanwatsl |

& Accesos Directos

Solicitud Creacion Usuario Contratistas
i Tovecto C| Mandants Selccaionc Yondanic I~
Contratistas I

e |

Importante:

Enviar Formulario | Umplar Farmulario

WebControl Systems

WebControl System es una empresa del drea de tecnologias de la

Al completar el formulario con los datos requeridos se enviara un correo
electrénico a la direccidn indicada en el formulario con las credenciales de

acceso (link, usuario y contraseia).

Nota: La contrasefa puede ser cambiada cuando se desee.

Nota 2: No existe limite de usuarios por empresa
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DOCUMENTOS EMPRESA

Una vez entregados los datos de acceso a la cuenta se deben cargar los
documentos correspondientes a la empresa en el mdédulo Datos Empresa e
ingresar en la pestafia Documentacion.

-

Inicio Datos Empresa Documentos

» Datos de Empresa §
Opciones Dates basicosde Empresa

C. Costos @ Rut Empresa:

y /] Acronime:
-

Contratos y Ost LI e I

Rubrb:

E-tail envio de Facturas :
Cursos Reservas

g Direccion:

Datos E es =
atos Empresa Region:

’ Ciudad:

Descarga Formularics  Telefono:

Luego se abrira la ventana de documentacion. Al presionar el boton Ver
Documentos de la Empresa se abrird el panel donde se observan los
documentos cargados hasta el momento, la opcion Very la opcidn Eliminar en
cada uno.

» Documentacién Empresa

»» Entrega Documentos de: 76.126.490-7

76.126.490-7
npleto | WEBCONTROL SYSTEM LTDA.
WEBCONTROL

Ver Documentos de la Empresa
r Documentos
“Dicom / Equifax ( .PDF)| v | [l=]
<=

: SCM El Abra
e y Manten

Lices
@opyRight: www.webcontrol.d | Sopo cion | Biblioteca de Manuales

H100% ~ ‘

Para cargar los documentos seleccione el tipo deseado y con el botdn
Examinar busquelo en su equipo para cargarlo y finalmente seleccione Enviar
Documento.
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o A ) Spsteme Bl
Opcional

Jornada Laboral
Escritura
e Extracto

e Dicom / Equifax

e Mutual S. Accidentabilidad

e Antecedentes Laborales (DT-F30)

e S.IISituacidn tributaria

e Registro de Sernageomin

e Mutual Seguridad Afiliacion ley 17.644

e Memoria Balance anual

e Experiencia

e Representacion Legal

e Reglamento Interno

e Certificado recepcidon Reglamento interno Direccidn del Trabajo
e Certificado recepcion Reglamento Interno Seremi de Salud
e Declaracion Jurada Documentacion

e Gestion Seguridad y Salud Ocupacional

e Comité Paritario (Mayor a 25 empleados)

e Programa Gestion Ambiental

Documentos debe estar escaneado del original a color, ser legible, en
formato PDF y el nombre no debe tener mas de 25 caracteres de longitud ni
contener caracteres especiales (#S%&/|°-)
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NOMINA DE FUNCIONARIOS

La ndmina de funcionarios es la base de datos virtual de cada empresa en la
cual se almacenan los datos de los trabajadores registrados. Los datos son
tanto de identificacidn personal, registro de autorizaciones y la documentacion
cargada en el sistema.

Estos datos se usan para la administracién de la informacién y la planificacidn
de las autorizaciones.

Al hacer clic en el médulo Nomina de funcionarios se mostrara la informacion
en el panel de la derecha, el cual despliega el total de los funcionarios
registrados por su empresa y la informacién correspondiente a cada uno.

/" Rut Empresa: 76.126.490-7 Acronimo Empresa : WEBCONTROL
/ Nombre Empresa: ONTROL SYSTEM LTDA.
% Usuario:
4 Nivel Ustariu. A uur

Inicio » Némina de Fu arios de WEBCONTROL SYSTEM LTDA.

Paere Busqueda/Filtro

Opciones

@ RUTAY  apeLLDOS A Y NOMBRES A ¥ AUTOR. - i i A VEREDITELIM

Datos Empresa 11.941.018-5  ROMAN VARGAS SERGIO ALBERTO WEBCONTROL
‘ 12.067.544-3  LLAUCO REINOSO VAN WEBCONTROL
1.231.231-1 perez juan WEBCONTROL

Descarga Formularios 1 C
< 22z MCEUTLN  cmanto WEBCONTROL
test WEBCONTROL
PARA USO WEBCONTROL
ORTES. JORGE ANTONIO WEBCONTROL
BRUNA SANCHEZ CARLOS WEBCONTROL

- ALEJANDRA DEL o
RUBIO CACERES R WEBCONTROL

AVILA MUNOZ JAVIER A WEBCONTROL

7 P rrmeEe e

‘ﬁ: BERR E: nRERRERDR
LI

Modificar Datos Personales 5
»»
& 2
Némina Funcionarios
% EExpDnar a Excel é
-

Seguridad

Nuevo Funcionario

Informes

En este panel se pueden ver las opciones ‘VER’, ‘EDIT’, ‘ELIM’.
VER: Se puede acceder a la informacién general del funcionario.

EDIT: Esta opcidn permite modificar cualquier dato del funcionario a excepcion
del RUT. Ademas, en esta opcidn se puede realizar la carga de los documentos
la cual se explicara mas adelante.

ELIM: Aqui se puede eliminar el funcionario de la ndmina de su empresa
siempre y cuando no esté autorizado.
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CREAR NUEVO FUNCIONARIO

Si desea crear un nuevo funcionario debe hacer clic en el botén Nuevo
Funcionario en la parte inferior del panel. Se abrira una ventana emergente en
la cual debe digitar el RUT del nuevo trabajador seleccionando si es naciones
o extranjero segun corresponda. En el caso de ingresar un RUT extranjero o
numero de pasaporte el sistema generara un RUT ficticio el cual debe utilizar
para identificarlo en el sistema.

" Rut Empre: 26.490-7  Acronimo Empresa : WEBCONTROL
Nombrs BCONTROI SYSTFM LTDA.
Usuari

Nivel Usuario:

Lmcio » Némina de Funcionarios de WEBCONTROL SYSTEM LTDA.
Pases Busqueda/Filtro

Selaccione Campo v | | | Nucve Funcionario
Opciones |

A g -
E @ RUTAY  apelinos A ¥ NomBres A ¥ AUTOR. ik El Rut debe digita

R R . En caso anjero Indicar Extranjerc y seguir
11.941.018-5  ROMAN VARGAS SERGIO ALBERTO WEBCON jo jere y sag
Datos Empress algunos pasos extras
’ 12.067.544-3  LLAUCO REINOSO VAN WEBCON]|
23 perez juan WEBCON |Kut Funcionario /
Uocumento / Pasaporte

Descarga Formularios - NO EXISTE EN FUNCIONARIO
312-; = WEBCON

REALIDAD IMAGINART
test te WEBCON

DEL SISTEMA Z S0 WEBCON [
-8 OBREGON CORTES OR: N WEBCON
BRUNA SANCHEZ WEBCON

ALEJANDRA DEL

RUBIO C. RES :
RUBIO CACERE! T

WEBCON'

AVILA MUNOZ JAVIER A WEBCON'

»»

FIN

Némina Funcionarios

% E-r.punar a Excel &
—

Seguridad

Nuevo Funcionario
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Si el Rut ingresado es valido pasara a una nueva ventana con un formulario el
cual debe completar con los datos solicitados: Nombre, Apellidos, Fecha de
nacimiento, Sexo y E-mail.

‘2 Edicién Datos Funcionario Rut 11111 111 -1 - Internet Explorer o] & (=]
| |

Personales Laborales Conductores Autorizaciones Residenciales Documentacion

» Datos Personales de: 11.111.111-1 - JUAN ROBER... PEREZ LOPE...

*R.u.t. 111111111 A BT el 10750605
a0 -l TUAN ROBERTO *Sexo MASCULINO| v |

*Apellidos PEREZ LOPEZ E-Mail
"="

H120% -

Si los datos estan correctos para finalizar debe hacer clic en Actualizar Datos y
el nuevo funcionario se agregara a su ndmina.
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DOCUMENTACION FUNCIONARIO

Una vez agregados los funcionarios a su ndmina puede proceder a la carga de
la documentacion la cual debe cumplir con ciertas condiciones para ser
validada y aprobada. Mas adelante se detallan los puntos a validar.

Para cargar la documentacién debe hacer clic en la opcion EDIT, la cual se
encuentra a la derecha de cada funcionario en el listado.

Luego debe ir a la pestafia Documentacion, seleccionar el tipo de documento
qgue desea cargar, seleccionar el botén Examinar... para buscar el documento
guardado en su equipo y finalmente seleccionar Enviar Documento.

o D - @ ¢ || & WebControl - Gestio ‘ 2
.

s © Control Inventario (3 Google Maps API Sample & Rinerario de vehiculo 4 SimplexGps 2] Wise I, Convertidor YouTube am... £ WebContr

Opciones

RUT A Y Apeliibos A ¥ NOMBRES A ¥ AUTOR. = i i 4 vErEDITELIM

11.941.018-5  ROMAN VARGAS SERGIO ALBERTO
a || 12.067.544-3  LLAUCO REINOSO
.............

11.941.018-5 -

Personales Laborales Conductores Autorizadiones

» Entrega Documentos de: 11.941.018-5
Rut 11.941.018-5
Nombre Completo  SERGIO ALBERTO ROMAN VARGAS
Empresa Actual WEBCONTROL - 76.126.490-7
Tipo de Pase VISITA

Documentos Revisar y Eliminar Docs

Ver Documentos Vista Previa Certificacion

Entregar Documentos

Enviar Documento

Informes

©opyRight: wwy
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Para revisar la documentacion cargada y el status de cada documento debe ir
a la opcién EDIT al costado derecho de cada funcionario, luego a la pestaia
Documentacion y hacer clic en botén Revisar y Eliminar Docs.

En la ventana emergente se mostrara la informacion de cada documento: Tipo
de documento, status y fecha de vencimiento.

En el campo Existe se mostrara el estado de cada documento identificado con
circulos de color:

Circulo : Documento validado y aprobado
Circulo : Documento cargado y pendiente de validacidn.
Circulo rojo: Documento rechazado o no cargado.

Si el documento esta rechazado al final de la ventana se mostraran las
observaciones indicando el motivo del rechazo.

- - T
o @ hittps://codelcodgm webcontrol.cl/ese/opciones_nomina.a: D - @ C || @ webControl - Gestio... | & WebControl - Gestic.., | &2 WebControl - Gesti... | (& WebControl - Ge...

Opdiones a ry
© RUTAY  arcliiposA Y NOoMBRES A ¥ AUTCR. FMPRESA T VER EDIT ELIM

11.941.018-5  ROMAN SERGIO ALBERTO WEBCONTROL g

a || 12.067.544-3  LLAUCO 0 7 WEBCONTROL

') Edicién Datos Funcionario Rut 11.941 018-5 - Intemet Explorer
@ https://codelcodg s_nomina_f

Rut -9 -5

Nombre Completo SERGI BERTO ROMAN VARGAS
Empresa Actual

Tipo de Pase

Entregar Documentos

Tipo de Documento Seleccione Tipo

Archivo Examinar...

Enviar Documento

~Ene-1900 | Tiene 113 aiic(s) y 4 Mes|

€% M@ § & @

En esta ventana también se puede realizar la eliminacion de la documentacién
al hacer clic en eliminar cuando se muestre la opcion.

13
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DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA EL INGRESO A FAENA

A continuacidn, se detallan los documentos que requieren los
funcionarios segun el TIPO DE PASE por el que ingresaran a faena.

PASE PEATON SUPERFICIE
REQUISITO DE LOS TRABAJADORES

e Certificado de Antecedente para fines especiales

e Contrato Laboral-Anexo (Estudiantes en practica: Convenio practica, seguro,
Cert. Alumno Regular)

e DAS / ODI

e Examen Pre Ocupacional (incluye test alcohol y drogas benzodiacepinas,
cocaina y marihuana)

eFotocopia Cedula de Identidad nacional, ambos lados
* Foto a color con el N° Cedula de Identidad

e DAS.

* Induccion General

e Reglamento Interno

14
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PASES PEATON MINA SUBTERRANEA

REQUISITO DE LOS TRABAJADORES

e Certificado de Antecedente para fines especiales

e Contrato Laboral-Anexo (Estudiantes en practica: Convenio practica, seguro,
Cert. Alumno Regular)

e DAS / ODI

e Examen Pre Ocupacional (incluye test alcohol y drogas benzodiacepinas,
cocaina y marihuana)

e Certificado Médico de Aptitud para menores de 21 afios que ingresen a la
mina subterranea

eFotocopia Cedula de Identidad nacional, ambos lados
e Foto a color con el N° Cedula de Identidad

e DAS.

e Induccion General

* Induccion Mina Subterranea

* Notificacion 5 Reglamento Mina Subterranea

* Reglamento Interno

15
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PARA CONDUCTORES

PASE CONDUCTOR SUPERFICIE

e Certificado de Antecedente para fines especiales

e Contrato Laboral-Anexo (Estudiantes en prdctica: Convenio practica, seguro,
Cert. Alumno Regular)

e DAS / ODI

e Examen Pre Ocupacional (incluye test alcohol y drogas benzodiacepinas,
cocaina y marihuana)

e Certificado Médico de Aptitud para menores de 21 afos que ingresen a la
mina subterranea

eFotocopia Cedula de Identidad nacional, ambos lados
e Foto a color con el N° Cedula de Identidad

e DAS.

e Induccion General

e Reglamento Interno

e Examen Practico Superficie

e Examen Psicosensotecnico

e Fotocopia Licencia Municipal, ambos lados

e Induccién Transito Superficie

16
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PASE CONDUCTOR RAJO

e Certificado de Antecedente para fines especiales

e Contrato Laboral-Anexo (Estudiantes en practica: Convenio practica, seguro,
Cert. Alumno Regular)

e DAS / ODI

e Examen Pre Ocupacional (incluye test alcohol y drogas benzodiacepinas,
cocaina y marihuana)

e Certificado Médico de Aptitud para menores de 21 afios que ingresen a la
mina subterranea

eFotocopia Cedula de Identidad nacional, ambos lados
e Foto a color con el N° Cedula de Identidad

e DAS.

e Induccion General

e Reglamento Interno

e Examen Practico Superficie

e Examen Practico Rajo

* Examen Psicosensotécnico

e Fotocopia Licencia Municipal, ambos lados

e Induccién Transito Superficie

e Induccién Trénsito Rajo

17
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PASE CONDUCTOR MINA SUBTERRANEA

e Certificado de Antecedente para fines especiales

e Contrato Laboral-Anexo (Estudiantes en practica: Convenio practica, seguro,
Cert. Alumno Regular)

e DAS / ODI

e Examen Pre Ocupacional (incluye test alcohol y drogas benzodiacepinas,
cocaina y marihuana)

e Certificado Médico de Aptitud para menores de 21 afios que ingresen a la
mina subterranea

eFotocopia Cedula de Identidad nacional, ambos lados
e Foto a color con el N° Cedula de Identidad

e DAS.

e Induccion General

e Induccién Mina Subterranea

* Notificacion 5 Reglamento Mina Subterranea

e Reglamento Interno

e Examen Practico Superficie

e Examen Practico y tedrico Mina Subterranea

e Examen Psicosensotécnico

e Fotocopia Licencia Municipal, ambos lados
e Induccidn Transito Superficie

¢ Induccién Transito Mina Subterranea

* Notificacién 2 Reglamento de Transito

18
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g PASE CONDUCTOR TRANSPORTE DE PERSONAL

e Certificado de Antecedente para fines especiales

e Contrato Laboral-Anexo (Estudiantes en prdctica: Convenio practica, seguro,
Cert. Alumno Regular)

e DAS / ODI

e Examen Pre Ocupacional (incluye test alcohol y drogas benzodiacepinas,
cocaina y marihuana)

e Certificado Médico de Aptitud para menores de 21 afos que ingresen a la
mina subterranea

eFotocopia Cedula de Identidad nacional, ambos lados
e Foto a color con el N° Cedula de Identidad

e DAS.

* Induccion General

* Reglamento Interno

e Examen Practico Superficie

e Examen Psicosensotecnico

e Fotocopia Licencia Municipal, ambos lados

e Induccién Transito Superficie

e Induccién Seguridad Transporte Personal

19
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PASE MANIPULADOR DE EXPLOSIVOS

e Certificado de Antecedente para fines especiales

e Contrato Laboral-Anexo (Estudiantes en prdctica: Convenio practica, seguro,
Cert. Alumno Regular)

e DAS / ODI

e Examen Pre Ocupacional (incluye test alcohol y drogas benzodiacepinas,
cocaina y marihuana)

e Certificado Médico de Aptitud para menores de 21 afos que ingresen a la
mina subterranea

eFotocopia Cedula de Identidad nacional, ambos lados
e Foto a color con el N° Cedula de Identidad

e DAS.

* Induccion General

* Reglamento Interno

e Examen Practico Superficie

* Examen Psicosensotécnico

e Fotocopia Licencia Municipal, ambos lados

e Induccién Transito Superficie

e Carné Manejo de Explosivos

20
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CHARLAS

El sistema Webcontrol permite reservar y gestionar todos los tipos de charlas
de seguridad que el mandante imparta en sus instalaciones para los
trabajadores que prestan servicio.

Para acceder a las charlas debe ir al médulo llamado Cursos Reservas donde
se listara la programacién de cada curso indicando la fecha, hora, nombre de
la charla y los cupos disponibles de acuerdo al lugar.

Nota: La programacion de las Charlas es de acuerdo a informacién entregada
por el mandante.

Para realizar una reserva debe ingresar a la opcion Reservar donde se mostrara
el panel detallando los datos del curso.

Para agregar un funcionario debe hacer clic en el icono de la lupa y en la
ventana emergente se debe buscar al trabajador utilizando los diferentes
filtros como Rut, Nombres y Apellidos (No es necesario rellenar todos los
campos).

Una vez encontrado nos ubicamos sobre el nombre y lo seleccionamos.

Inicio »» Reservas a los Cursos f Inducciones / Capacitaciones

v Busqueda/Filtro

Donde Texto contenido
e SeleccioneCampo - /[ | B

o Fecha Hora Charla Cupos | Reservas | Libres Reservar
= 01-Jun-2016 | 09:00 IDENTIFICACION DE PELIGRO 20 0 e B
e Usua'r;:; Empresa 01-Jun-2016 14:00 RIESGO MINA 30 o 30 i
30
36
20
36
36
36
20
0

_ 01-Jun-2016  14:00 RIESGO MINA 30
%’( 02-Jun-2016  09:00 ESPACIOS CONFINADOS
C. Costos 02-Jun-2016  09:00 IDENTIFICACION DE PELIGRO E.S.E 20
?j 06-Jun-2016  08:00 INDUCCION HOMBRE NUEVO E.S.E
i 06-Jun-2016 | 14:30 LOTOTO GEMNERAL 36

Cantratos yoask 07-Jun-2016 | 09:00 CONDUCCION INTERNA

2 /0 0 0 0| |0

:2 07-Jun-2016 09:00 INVESTIGACION DE INCIDENTES
= = 08-Tun-2016 | 09:00 PRIMEROS ALIXTL [0S
> Cursos - Reserva de Cupo
Glosa IDENTIFICACION DE PELIGRO
CAPACITACION PLANTA Fecha Curso 01-lun-2016

Hora Curso 09:00 »» Busqueda Funcionarios
Cupos Libres 20

Rut Nombres Apellidos
—__Reservar Cupo a Funcionario - Maximo de Cupos Permitidos: 10

* Rut * Nombres * Apellidos M
I P —| e —|

Realizar Reserva |. no existe en la BD, digite el Rut y complete los datos basicos. MNombres Apellidos

10.923.108-8 |PRUEBA PRUEBA

. lLista de Resepwds

No Hay Reservas Para esta programacién de Curso.

Nombre Completo
PRUEBA PRUEBA WEBCONTROL 30-May-2016

Volver a Cursos

Para finalizar damos clic en el botdon Realizar Reserva y veremos

gue en la parte inferior aparece el registro.
21
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MODULO VEHICULOS

Ademas de acreditar a los trabajadores para el ingreso a
CANDELARIA también se deben acreditar los vehiculos para lo cual
se deben se debe seguir el siguiente procedimiento y cumplir con
la documentacién requerida.

Vale mencionar que todos los vehiculos deben ser acreditados
indistintamente del tipo.

Una vez acreditado el vehiculo deben contar con el cédigo de barras para el

control acceso, el cual lo entregan los fiscalizadores en control acceso.

CREAR NUEVO VEHICULO

Para ingresar un nuevo vehiculo debe ir a la pestaia Opciones luego al médulo
Vehiculos. En el panel de la derecha se muestra el listado de todos los vehiculos

registrados y la informacién de cada uno.

Luego debe hacer clic en el botén Nuevo Vehiculo el cual abrird una ventana

emergente donde se debe ingresar la patente del vehiculo.

¢ Rut Empresa: = i =« Acronimo Empresa :
/ Nombre Empresa:
V4 Usuario:
A > Nivel Usuario: J
Inidio » Listado Vehiculos all

Pascs Busqueda/Filtro .
Donde Texto Contenido

s E—) —
PV scicccione campo - | T

[N
~ Patente (A) (D} Marca (A) (D) Modelo (4) (D) Empresa (A) (D)  Aut. Ver Ed
Datos Empresa

i
BFCC10 FORD RANGER WEBH L L4
’ BZWI66 GREAT WALL DEER 2.2 WEBCONTROL L4
Descarga Formularios CBSG65 GREAT WALL DEER WEBCONTROL L4
coccad TEST TEST WEBCONTROL L4
cpLv43 FORD RANGER XLT 4X4 WEBCONTROL L1

DCGL7S FORD RANGER WEBCONTROL

» Nuevo Vehiculo
DSGS51 GREAT WALL WINGLE 5 WEBCONTROL

12010 NN NN WEBCONTROL 1 1a patente debe digitarse completa, sin puntos ni guion.

JP2010 DE PRUEBA ANTIGUO WEBCONTROL

TC4652 FORD F-150 WEBCONTROL

Reaqistros del 1 al 10 de 14 en Total
10+>> B Ultimos | [ comuar—|

| Nuevo Vehiculo

urnos
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Si la patente es valida y no existe se abrira el formulario de datos del vehiculo
el cual debe completar con los datos solicitados.

Entregar
Dcumentacmn Documentacion

» Certificacion - Verificacion de Documentos Vehiculos

AAAALL Marca
Modelo
WEBCONTROL Color Predominante

5 Comunes

Tipo Vehiculo Seleccione

Afio Fabricacion _
Guardar Datos

Una vez completado debe finalizar con el botdn Guardar Datos y el vehiculo
aparecera en su némina.
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equipo.

DOCUMENTACION VEHICULOS

Al igual que los funcionarios para cargar la documentacion en los vehiculos
debe ir a la opcidn Edit ubicada al costado derecho de cada vehiculo registrado.
Luego seleccionar la pestaia Entregar Documentacion, seleccionar Tipo de
Archivo y hacer clic en Examinar... para buscar documento guardado en el

4 Rut Empresa: 76.
Y e

Usuario:
Nivel Ust

Pases
Donde

Busqueda/Filtro

Acronimo Empresa : WEBCONTROL
cver

=M LTDA.

Inicio » Listado Vehiculos

Texto Contenido

e,
Opciones Seleccione Campo |V

=)
Patente (A) (D) Marca (A) (D)

Datos Empresa
BFCC10

’ BZWI66
Descarga Formularios CBSGES
ccccas

CPLV43

DCGL75

DSGSS51

L2010

1P2010

TC4652

Informes

FORD
GREAT WALL
GREAT WALL

TEST

FORD

FORD
GREAT WALL

NN
DE PRUEBA

FORD

Modelo (A) (D) Empresa (A) (D)

RANGER
DEER 2.2
DEER
TEST
RANGER XLT 4X4
RANGER
WINGLE 5
NN
ANTIGUO
F-150
Registros del 1 al 10 de 14 en Total

Autorizado
10 +>> [l Ultimos

Seleccione Tipo de Archive

| Nuevo Vehiculo

WEBCONTROL
WEBCONTROL
WEBCONTROL
WEBCONTROL
WEBCONTROL
WEBCONTROL
~

COl
WEBCONTR o

Aut. Ver

e
©
L5
[}
-©

WEBCONTR 3 Certificacion - Verificacion de Documentos Vehiculos

CONTR
WEBCONTR Patente
WEBCONTR Tipo

Empresa

Seleccione Archive

Para finalizar seleccionar el botdn Enviar.

Marca FORD
Modela RANGER
Color Predominante R0JO

Seleccione Tipo hd|

T

Luego de este proceso debe esperar a que el documento sea validado por

acreditacion.

Webcontrol System Ltda
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DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA EL INGRESO A FAENA

A continuacidn, se detallan los documentos que requieren los vehiculos segln
el tipo de vehiculo por el que ingresaran a faena.

e Permiso circulacion.
e Seguro.

e Revision Técnica.
e Formulario Check List.
e Certificado de Gases.

e Certificado de Sistema supresion de incendio.
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CREACION DE PASES

Para la creacion de un nuevo pase debe ir a la pestaia Pases y luego a Nuevo
Pase, en el panel de la derecha debe ingresar los parametros del pase tales
como la fecha de inicio, fecha de término y glosa.

Inicio » Crear Nuevo Pase ’

Para crear una lista de Pase de Ingreso para una futura visita debe
& seleccionar una fecha de inicic y termino del periodo de visita;
= ademas de digitar una descripcion de la nueva lista.

Fecha Inicio Fecha Termino

- L I

) Motivo del Pase

Pase de Visita EEEE—————————

Nuevo Pase

v | cancelar | -~~~ | siguiente—> |
o 8 '

Pases Autorizados

.

Pases Pendientes

Las fechas de inicio y término son definidas por la empresa que los solicita.
En la Glosa puede identificar el trabajo que va a realizar el funcionario.
Para continuar haga clic en Siguiente.
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En la siguiente ventana se deben agregar los funcionarios que desea
autorizar, para esto debe hacer clic en el botdén Agregar Nuevo
Funcionario y digitar el Rut del funcionario. Continuar con el botén
Siguiente.

ekt etecke » Nuevo Pase Funcionario
Funcionarios(0 = ) iculos(0
Todos(0) uncionarios(0) Empt Vehiculos(0) e e L

» Integrantes Pase - Nuevo / Con el fin de validar sus datos y llenar los campos a niLe ai existivran se
solicita digitar el kut de el integrante del Pasa

- Datos Del pase.
= N° Pase Fecha Creacién
Nuevo Pase e 26-May-2014 En caso quc fucra cxtranjoro y no posca Rut nacional, Indicar Extranjero y scguir
i extras.
Fecha Inicio Pase Fecha Final Pase CGlosa Descripcié MRS SRR
= 26-May-2014 31-May-2014 TEST
pose cevists EXTCTIETN WY XTI O i TR p——
v Pesaporie ® caranjcro I
= . i
Datos Funcionarics en Pase | cancelar | -~ 0 | siguiente —> |
Pases Autorizados

Agregar Nuevo funcionario

El Rut debe digitarse completo, sin puntos ni guién.

Licencia : Codelea Division Gabriela Mistral

Pases Pendientes @upyRights www.webaonbiol.d | Supoile y Mantencion | Biblivleca de Manuales

Datos Empresa En Pase

Agregar Nueva Empresa

Datos Vehiculos en Pase

Agregar Nuevo Vehiculo

Opciones

Informes

En la siguiente ventana debe verificar los datos del funcionario, ademas
debe seleccionar el Tipo de Pase y el Contrato/OST. Continuar con el
baton Siguiente

» Nuevo Pase Funcionario

Datos Personales Funcionario

Si existen datos del funcionario estos apareceran automaticamente.

Rut Funcionario 123123123
Mombres Funcionario FUNCIONARIO IMAGINARIO
Apellidos Funcionario NO EXISTE EN REALIDAD

Fec. Exp. Exam Preocup. 03-Jul-2012 Tiene 1 afio(s) y 2 Mes(es) Transcurridos.
Empresa WEBCONTROL [v]

Rol / Cargo MANTENCION

Tipo De Pase Seleccione Tipo de Pase| v

Contrato / Ost Seleccione Contrato/Ostii]

T || sioweme > ]
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NOTA: Para poder ver las opciones de tipo de pase y OST debe tener un
contrato vigente con Minera Candelaria y este debe estar ingresado en
el sistema.

Para poder registrar la OST debe gestionarlo con el area de contratos

de Candelaria y posteriormente con Webcontrol.

Finalmente se debe definir si el funcionario va a conducir y si va a hacer uso de
alimentacién. Para continuar clic en Finalizar.

»» Nuevo Pase Funcionario

Datos Personales Funcionario

Datos de conductores, Alimentacion y Alojamiento en Faena.

Rut Funcionario 1231231323

Tiene Licencia ®no Osi

Licencia Clase Sin Licencia s

Fecha Exp. Licencia 10-Feb-2014 Tiene 3 Mes(es) y 16 dia(s} Transcurridos.

Solicita Alimentacion O no @ s1

Alim. Con Cargo A: Sin Alimentacion Vv

Si el funcionario va a conducir debe seleccionar el tipo de licencia de conducir
que posee y realizar la acreditacidon para conductores.
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Una vez finalizado este proceso el funcionario se agregara al pase. En esta
etapa se pueden agregar mas funcionarios siguiendo el mismo proceso anterior
haciendo clic en el botdn Agregar Nuevo Funcionario.

Sino desea agregar mas funcionarios al pase debe seleccionar el botdn
Comprobar Datos de Pase y enviar Correo a Autorizador para continuar.

»» Integrantes Pase - Nuevo / Edicion

y Datos Del pase

N? Pase Fecha Creacion
70917 26-May-2014
Fecha Inicio Pase Fecha Final Pase Glosa Descripciéon Pase
26-May-2014 31-May-2014 TEST

20190526 | Jooraossi Lfresr | Actualicar _

Datos Funcionarios en Pase

RUT EMPRESA NOMBRES APELLIDOS ROL ELIM VER EDIT

FUNCIONARIO NO EXISTE EN E o | av P
IMAGINARIO REALIDAD D e K

l Agregar Nuevo funcionario |

12.312.312-3 A WEBCONTROL

Datos Empresa En Pase

Agregar Nueva Empresa

Datos Vehiculos en Pase

Agregar Nuevo Vehiculo

Comprobar Datos Pase y enviar Correo a autorizador
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En la siguiente ventana se comprobaran los datos del funcionario en pase y el
estado en el que se encuentra. En el campo Estado se indican los documentos
faltantes de acuerdo al tipo de pase solicitado o las observaciones si han sido
rechazados.

» Comprobacion Datos Funcionarios en Pase

Datos Del pase
N? Pase Fecha Creacion
70917 26-May-2014
Fecha Inicio Visita Fecha Final Visita Glosa Descripcion Pase
26-May-2014 31-May-2014 TEST

Funcionarios 1
Empresas 0
Vehiculos
Total 1
Muestra Estado Funcionarios Integrantes.
Rut Nombres Estado

FUNCIONARIO IMAGINARIO NO EXISTE - P
- —
12.312.312-3 EN REALIDAD Examen Ocupacional vencido.

Finalizar Proceso Pase y enviar Correo a autorizador

Volver

Para continuar clic en botén para finalizar proceso o en el botén Volver para
modificar algun dato en la ventana anterior.
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Finalmente se debe seleccionar el correo autorizador en el menu desplegable
y hacer clic en el botén Enviar Correo.

» Envio Mensaje Solicitud Autorizacion de pase

- Para enviar un mensaje de solicitud de autorizacion, se les
presentara una lista con todos los autorizadores asociados a las
OST/Contratos incluidos en su pase o aquellos permitidos que puedan
autorizar pases de visita segidn sea el caso.

- Este proceso envia un correo electronico al autorizador, en el cual
usted debera esperar a que apruebe su pase, este correo se enviara a
nombre y direccion electréonica del administrador de la empresa, o en
su opcion, podra ingresar un correo electréonico personal como opciéon
para su confirmacion de autorizacion o a modo de corroborar ciertos
datos de duda..

N° Pase Fecha Creacion
70917 26-May-2014
Fecha Inicio Visita Fecha Final Visita Glosa Pase
26-May-2014 31-May-2014 TEST

En el pase Existen 1 Funcionarios , 0 Empresas, 0 Vehiculos. En total son 1 Integrantes.

Seleccionar Autorizador : Correo Autorizadores

Correo Contacto Opcional :
MNombre Contacto Opcional :

Telefono Contacto Opcional :

Observacion / Nota :

Cancelar _ Enviar Correo —>

» Envio Mensaje Solicitud Autorizacion de pase Industrial

Se Envio un Correo de aviso af | debera esperar a
que este autorize su lote de Pase Industrial.
El cual contiene la informacion del pase con glosa TEST de fecha de
inicio 26-May-2014 y termino 31-May-2014.
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Para revisar si el pase solicitado aun estd pendiente de autorizacién debe ir a
la pestana Pases y seleccionar el mddulo Pases Pendientes. En este panel se
muestran todos los pases pendientes solicitados de su empresa y la

PASES PENDIENTES

informacion de cada uno.

Inicio
Pases

Nuevo Pase

Opciones

Informes

Mientras los pases NO se hayan autorizado pueden ser editados al ingresar a

prama——
Mes Actual Meses Anteriores

» Pases Pendientes Mes Actual

No
70912

70017

§  FECHA INICIO FECHA TERMINO DESCRIPCION VER EDIT
s 26-May-2014 31-May-2014 TEST

i 26-May-2014 31-May-2014 TEST

ha Glosa Descripd6n rasc
TEST
20110526 | (20110531 [} [_Actualizar |
o Dases

Agregar Nuevo luncionario

Dalos Fmnpresa Fo Pase:

Agregar Nueva Frapresa

Datos Vchiculos cn Pasc

Agregar Mueve Vehiculo

la opcidn EDIT.

Si no encuentra el pase significa que el pase ha sido autorizado y debe buscar

en el mddulo correspondiente a estos.
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PASES AUTORIZADOS

Para revisar los pases autorizados debe ir a la pestafia Pases y seleccionar el
modulo Pases Autorizados. En este panel se muestra el histdrico de todos los
pases autorizados de su empresa hasta la fecha y la informacién de cada uno.

Inicio
Pases

Nuevo Pase

Pase de Visita

Pases Pendientes

Opciones

Informes

70914 26-May-2014 2016

————

Mes Actual Otros Meses  Pases Rec s

» Ppases Autorizados Mes Actual

FECHA
TERMINO
27-May-

FECHA
INICIO

No DESCRIPCION AUTORIZADO POR  VER DUP

SERVICIOS INFORMATIC...

Todes(1] Funcionarios(l) | Empresas(0) | Vehicube(0)

» Vista Extendida Pase

Mes Actual: Pases con fecha ini al al mes actual en curso

Glosa Pasa
105 TNFORMATICOS

NOMBRES
JONATAN EDGARDO

Datos Empresa En Pase
No hay empresas en al pase

Datos Vehicules En Pase
No hay vehiculos en el pase

B
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TURNOS

En la plataforma se puede definir el sistema de turnos utilizados en sus
empresas, para esto debe ir a la pestafia Opciones y seleccionar el modulo
Turnos. En el panel de la derecha se mostrara el listado de todos los turnos
registrados.

Para agregar un nuevo turno debe hacer clic en el botdn Nuevo Turno e ingresar
el cddigo del turno. Este cédigo puede ser 5x5, 7x7, 10x10, etc.

Inicio > Lista de Turnos asociados a WEBCONTROL E

Pases DIAS DIAS DESCRIPCION
ELIRND. TRABAJO DESCANSO TURNO e = Nuzvo Turno - Internet Explorzr

-

Opciones 1 B [ 2 Fetps-/jcadeleccior webcontrol d/sse/opdienss umos nev amp

g @) 10X10 TURNO 10X10 AlertaCampamento.pd » Nuevo Turno
10X5 TURNO 10X5
Datos Empresa Digite El codigo de Turno deseado, el cual sera valldada.
14X7 TURNO 14X7

20X10 TURNO 20X10

Descarga Formuarios TURNO 3

ADMINISTRATIVO
gﬂ 3 : 4x4
Func.Datos Irvalidos > TURNO 5X2
TURNO SOPORTE

S = = NN
Licitaciones Disponibles

Nuevo Turno

Noémina Funcionarios

Vehiculos

L]

Informes

Para finalizar ya agregarlo al listado debe hacer clic en botén Ingresar Nuevo
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RESPONSABILIDADES DE LAS ENTIDADES

Empresa de servicios externos (E.S.E)

* Gestionar documentacion de los funcionarios
* Verificar contratos/OST vigentes
* Solicitar pases
* Cargar documentacion a sistema Webcontrol
* Verificar autorizaciones con anterioridad a la subida a faena
* Mantencidon de nominas
_ Datos actualizados
_ Bloqueos

e Gestion: obtencion de informes de acceso.
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YebComirol

PUNTOS A CONSIDERAR

® Elingreso de Ruty patentes debe ser sin puntos ni guion.
® Toda documentacion debe ser escaneada del original a color y legible

® PASE: Autorizacién a nivel de sistema para el ingreso a faena

® NO es necesario realizar un pase por cada trabajador, los pases no tienen
limite de integrantes.

® |as empresas deben verificar el estado de autorizacion de los funcionarios
ANTES de enviarlos a faena.
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Configuracion del Navegador

Verificar el navegador que estd usando ya que Webcontrol es
100% compatible con Internet Explore

Internet
Explorer g

e-e

Desactivar el bloqueo de las ventanas emergentes > Herramientas (alt+H) >
Opciones de Internet >Pestafia privacidad. Dejar como en la imagen
%Z Z :(;_E:m:sdrlnmmet — -

e — R — "
| Genera | segundad Privacidad [ Conterido

Configuracien
Selecdane una configuraciin parals zona de Intermet.

Media

VEREDITELIM

- Bibquea cookis de terceros QU 1o tienen una drectiva de

privacidad ssida fconmmor e

“loquea cookies de terceros que guardan infarmaion de =5
arios Empresa) Contacto que s pueds usar <in su cansentimiento Expidio hconTROL S
g -Restringe cackies de origen que guardan informacicn de -

g’l Contacto que se pusde usar sin su cansentimierta explcto JCONTROL | 3

e =

c o

©

Ubicacidn

[ permit aue os stios veb soiken
‘U ubicacidn fisica Borrar siios

Bloqueador de elementos emergentes
[ Activar e bloqueadar de elementas emergentes Corfiguracién
InPrivate

(g Deshabiltar barras de herrarientss  extensiones cusndo se rice a
H exploracion de TnPrivate

N6mina Funcionarios

Realizar vista de compatibilidad > Herramienta (Alt+H) > Configuracion de vista
de compatibilidad > Agregar.

T ——— o s e Lo |
L A R = Canfiguracién de Vista de compatibilidad =
Archivo Ver

Edicion Favoritos gl d Ayuda

| |t e, BalisoBey Jil| [ Combiar confiquracien da Vista de compatibidsd |
_ﬁj / (T Eploracion de InPrivate Ctrl e Mayiis +P Z 4 i
N ||

Activar la proteccién de rastreo i
- —
Inicio > N Filtrada Activex ba. Esl Agregar este sitio web:

Agregar

reses Busqueda, Solucionar problemas de conexidn..
- Seleccion{  Valuer a abrir Gima sesidn de Explaracin K Shios web .o agregd 2 Vista de compatbiidad:
Opaones Agregar sitio al mendi Inicio A
RuUT A greg; Es,. VE webcontrol.cl Quitar
A APPSR verdescargas Criv
dm. Usuarios Empresolll | 10.523. 10 G i L A LT e oL
Filtra SrnartScreen (3 NTROL ﬂﬂé |
Administrar complementos NTROL
Configuracitn de Vista de compatibilidad AT
11.941.01 INTROL

e Suscribirse 3 ests fuente... e
1.231.231 Deteccion de fuentes ) Sp——

Windows Update

Cursos Reservas

Datos Empresa

[¥]Mostrar sitios de la intranet en Yista de compatibiidad
[ Usar listas de compatibiidad de Microsaft
Para obtener més informacion, lea la dedaracion de privacidad de

Panel de rendimienta Ctrl+Shift+LU NTROL gt Internet Explarer

o Herramientas de desarrolla F12
B
Func.Datos Invalidos Send by Blustanth to

NTROL g

Crear favorito mowil...

icar Datos Opciones de Internet
Personales

& Nuevo Fun
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WEBCONTROL SYSTEM LTDA.
Soporte Telefdnico, via correo o presencial
Horarios: Lunes a Viernes 08:00 a 18:00
Correo: soportecopiapo@webcontrol.cl
Termas de Mamifia 771, La Pradera, Copiapd

Fono: + 56 2 2585 8790
Celular: + 56 9 98185088
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